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NURSING DOCUMENTATION AUDIT TOOL 

• Use one form for each auditing event.   

• The number of records to be audited can be determined by the Center.  One 
percent of the total inpatient admissions may be a target. 

• The clinical records should be randomly selected for audit. 

• The following key can be used to evaluate the records: 

RReessppoonnssee::  SSccoorree::  
Yes 1 

Partly 2 
No 3 

Not applicable 4 
 

  FFoorr  tthhoossee  eelleemmeennttss  tthhaatt  ssccoorree  ""22""  oorr  ""33"",,  ssttaattee  wwhhyy  iinn  tthhee  ccoommmmeennttss  sseeccttiioonn  
aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  aauuddiitt  ffoorrmm..    DDooccuummeenntt  tthhee  aaccttiioonn  ppllaann  ttoo  iimmpprroovvee  tthhee  
rreeccoorrdd  aanndd  tthhee  qquuaalliittyy  ooff  ssttaaffff  ddooccuummeennttaattiioonn..      

 

TThhee  rreeccoorrdd  sshhoouulldd  bbee  rreevviieewweedd  bbyy  tthhee  iinnddiivviidduuaall  
ddeessiiggnnaatteedd  bbyy  tthhee  CCeenntteerr''ss  QQuuaalliittyy  AAssssuurraannccee  
CCoommmmiitttteeee..  
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AAllll  EEnnttrriieess  LLeeggiibbllee             

AAllll  EEnnttrriieess  wwrriitttteenn  iinn  bbllaacckk  iinnkk             

AAllll  eennttrriieess  iiddeennttiiffiiaabbllee  wwiitthh  ssiiggnnaattuurree  aanndd  ddiisscciipplliinnee             

AAllll  eennttrriieess  ddaatteedd             

AAllll  eennttrriieess  cclleeaarrllyy  ttiimmeedd             

AAllll  eennttrriieess  iinn  cchhrroonnoollooggiiccaall  oorrddeerr             

AAllll  ddooccuummeennttss  tthhaatt  bbeelloonngg  ttoo  tthhee  cchhaarrtt  aarree  
iinntteeggrraatteedd  iinnttoo  tthhee  cchhaarrtt  ((nnoo  lloooossee  ffiilliinngg))    

           

PPaattiieenntt  nnaammee  iiddeennttiiffiiaabbllee  oonn  eeaacchh  sshheeeett             

             

EErrrroorrss  iinnddiiccaatteedd  bbyy  ssiinnggllee  lliinnee  tthhrroouugghh  tteexxtt             

CClliinniiccaall  hhiissttoorryy  ddooccuummeenntteedd  tthhoorroouugghhllyy  aanndd  
aaccccuurraatteellyy  

           

NNuurrssiinngg  AAsssseessssmmeenntt  ddooccuummeenntteedd  tthhoorroouugghhllyy  aanndd  
aaccccuurraatteellyy  

           

             

CCaarree  ppllaann  ddooccuummeenntteedd             

CCoommmmuunniiccaattiioonn  wwiitthh  ppaattiieennttss,,  ffaammiillyy  aanndd  
pphhyyssiicciiaannss  ddooccuummeenntteedd  
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CChhaannggee  ooff  ccoonnddiittiioonn  iiss  tthhoorroouugghhllyy  ddooccuummeenntteedd..             

AAllll  llaabbss  oorrddeerreedd  wweerree  ccaarrrriieedd  oouutt..             

AAllll  llaabb  rreessuullttss  aarree  oonn  tthhee  cchhaarrtt  aanndd  tthhee  pphhyyssiicciiaann  hhaass  
bbeeeenn  nnoottiiffiieedd  ooff  ppeerrttiinneenntt  rreessuullttss..  

           

DDiisscchhaarrggee  nnoottee  iiss  ccoommpplleettee  aanndd  aaccccuurraattee..             

HHeeiigghhtt  aanndd  wweeiigghhtt  aarree  aapppprroopprriiaatteellyy  ddooccuummeenntteedd..             

AApppprroopprriiaattee  rreeffeerrrraallss  ttoo  wweeiigghhtt  vvaarriiaannccee,,  wwoouunndd  
ccoommmmiitttteeee  oorr  ootthheerr  aapppprroopprriiaattee  mmuullttiiddiisscciipplliinnaarryy  
tteeaammss  aarree  aaccccuurraatteellyy  ddooccuummeenntteedd  aanndd  ffoolllloowweedd--
tthhrroouugghh..  

           

MMeeddiiccaattiioonnss  aarree  aaddmmiinniisstteerreedd  aass  oorrddeerreedd..               

WWoouunndd  ccaarree  iiss  aapppprroopprriiaatteellyy  ddooccuummeenntteedd..             

             

             

**             

**             

OObbsseerrvvaattiioonnss  ((sseeee  ppaaggee  22  ffoorr  AAccttiioonn  PPllaann))  
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SSuummmmaarryy  ooff  LLiicceennsseedd  NNuurrssee''ss  DDooccuummeennttaattiioonn  AAuuddiitt  aanndd  AAccttiioonn  PPllaann  

 
 

DDaattee  ooff  AAuuddiitt::    
  

PPeerrssoonn  
ppeerrffoorrmmiinngg  

aauuddiitt::  

  

TToottaall  NNoo..  ooff  NNootteess  
AAsssseesssseedd::  

  
  

IIddeennttiiffiieedd  
CCoonncceerrnn  

AAccttiioonn  PPllaann  DDaattee  FFoorr  
AAcchhiieevveemmeenn
tt  ooff  AAccttiioonn::  

PPeerrssoonn  RReessppoonnssiibbllee  &&  
CCoonnttaacctt  NNuummbbeerr::  

       

       

       

       

       

DDaattee  ooff  NNeexxtt  
AAuuddiitt::  

  
  

OOvveerraallll  
CCoommmmeennttss  OOnn  

AAuuddiitt::  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 


